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Kiitliphane
Kiitiiphanede goreve bagslayan | Calisma

SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA

Kiitiiphanede goreve baslayan yeni personel

idari Hizmetler Sube ya da stajyerlerin oryantasyon egitim yeni personel ya da stajyer | Rehberi
Miidiirliigii programi planlanir ve takip edilir. ?{arak. _ egitime %@l'en UBYS
oégrencilerin oryantasyon egitim
programlar1 hazirlanir.
Kiitliphane
Personel egitimi mi? Calisma
Stajyer egitimi mi? Rehberi

Egitim plani personel ya da|UBYS

Personel Stajyer stajyer 0grenci olma durumuna
L Egitimi h | Egitimi gore farkli igerik ya da siirelerde
Idari Hizmetler Sube planlanacagindan, Him
Miidirligi | | birimlerle gorliserek egitim
¢ plan1 bir program ¢ergevesinde
Tim birimler ile goriisiilerck egitim verecek hazirlanr.
personel, egitim konulari ve siiresi belirlenerek
egitim programi hazirlanir.
Kiitiiphane
.. .. Caligma
Hazirlanan egitim programi tiim birimlere yazi Rehberi
ile gonderilerek, programin belirlenen tarihte
baglatilmasi saglanir. Ha'zglanap‘egitim programi %le UBYS
ilgili  birimlere  yaz1 ile
Idari Hizmetler Sube gonderilir. Egitim programinin
Midiirliigi belirlenen plan dogrultusunda
Egitimin plan dogrultusunda gitmesi icin gerekli | | gitmesi i¢in gerekli kontroller
kontroller yapilir. yapilir.
i Egitim plan1 tamamlandiginda; UBYS

Personel i¢in ilgili birimde
gorevlendirme yazis1 hazirlanir
ve imzaya sunulur.

Egitim plam1  sonunda ilgili evraklar
hazirlanarak ilgili birimlere teslim edilir ve

Idari Hizmetler $ube yazilar hazirlanarak imzaya sunulur.

Miidiirligi Stajyer igin staj dosyas1 kontrol
edilir, varsa eksikleri

tamamlatilarak, imzaya sunulur.
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